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Uppstartsforberedelser

SportAdmin Lagkassa

Du som ar Agare i en lagkassa i SportAdmin behéver férbereda
foljande tva punkter infor SportAdmins utbildning for lagkassorer:

Steg 1: Lagg till lagkassorer i Lagkassan

Om ndgon annan utéver dig sjdlv ska vara lagkassér (en ledare eller en utomstdende) krévs
att du som dr Agare i Lagkassan gér personen till lagkassér i Lagkassan.

Hur du gor en ledare till lagkassor i Lagkassan:

1. LoggainiSportAdmins LedarApp.

2. Klicka pa ”Lagkassan”.

3. Klicka pa ”"Behdrigheter” i menyn.

4. Klicka pa redigeringssymbolen till hdger om en ledare i listan som har
"Lasbehorighet”.

Andra behérighet till “Lagkassor”.

Klicka pa ”Spara”.
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Hur du gor en utomstaende till lagkassor i Lagkassan:

Logga in i SportAdmins LedarApp.

Klicka pa ”Lagkassan”.

Klicka pa "Behorigheter” i menyn.

Klicka pa ”Lagg till lagkassor”.

Klicka pa ”plus-symbolen” uppe i hdgra hérnet pa sidan.

Skriv férnamn, efternamn och e-postadress till den som ska laggas till som lagkassor.
Klicka pa ”Spara”.
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Steg 2: Uppdatera medlemslistan i Lagkassan

Medlemslistan i Lagkassan mdste vara uppdaterad innan ni skapar en férsdljning for att alla i
laget ska kunna delta i forséljningen.

1. LoggainiSportAdmin eller i SportAdmins LedarApp.

2. Klicka pa "Medlemsgrupper” i vanstermenyn.

3. Laggtill en e-postadress i faltet "E-post 1” pa varje medlem och ledare i
Medlemsgruppen om detta saknas.

4. LoggainiSportAdmins LedarApp.

Klicka pa "Medlemmar” i menyn.

6. Klicka pa uppdateringssymbolen uppe i hdgra hérnet pa sidan.
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Klart!
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